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INSTRUCCIONES

Cambiar el texto de la cabecera del membrete.

1- Pulsar en el comando “Encabezado y pie de página” del menú “Ver” de la barra de herramientas, o hacer doble clic en la parte superior del documento.

2- Borrar el texto, e introducir el membrete deseado.

3- Para salir, pulsar en el comando “cerrar” de la barra de herramientas, o volver realizar el paso 1.

Guardar el documento.

1- Pulsar en el comando “Guardar como...” del menú “Archivo” de la barra de herramientas, seleccionar un nombre y pulsar en el botón “Guardar”.

El documento quedará guardado como plantilla de Word.

Para regresar a la página de Heraldaria

1- Pulsar el botón “Atrás” de la barra de herramientas de su navegador. 

